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BÁO CÁO HOẠT ĐỘNG THÁNG 5
Nội dung:
1. Tham gia phát triển dự án 
1.1. Tiếp nhận dự án
· Nhận thông tin dự án mới từ team kinh doanh (Hội Nhà báo, Fx)
· Tìm hiểu dữ liệu từ dự án từ các nguồn 
· Xác định  mục tiêu cụ thể của dự án
1.2. Phân tích dự án
· Lập bảng cấu trúc thông tin (Hội nhà báo- thực hành tập huấn)
· Lập bảng cấu hình hệ thống (demo hình ảnh)
· Xây dựng bảng kế hoạch dựng dữ liệu cho dự án (Hội nhà báo- thực hành tập huấn)
1.3. Phối hợp với team kinh doanh lập kế hoạch triển khai
· Sau khi xây dựng các bảng phân tích, demo hình ảnh, gửi dữ liệu cho team kinh doanh thống nhất với khách hàng. (Hội nhà báo)
· Chỉnh sửa dữ liệu theo yêu cầu khách hàng (nếu có).
1.4. Cấu trúc thông tin (dựng dữ liệu) (theo nội dung training)
· Lập checklist công việc
· Phân bổ nhân sự
· Giám sát tiến độ
· Cập nhật, đề xuất, giải quyết vấn đề phát sinh
1.5. Theo dõi thực hiện, báo cáo tiến độ, kết quả (Theo nội dung training)
· Thực hiện theo phân công của bảng tiến độ
· Cập nhật kết quả lên không gian chung để theo dõi
2. Marketing – Media
· Marketing dự án nội bộ
2.1. Lên kế hoạch, thực hiện chăm sóc các trang social media, website của Công ty A+
· Tham gia xây dựng kế hoạch tổng thể theo năm, theo quý, theo tháng (đang bổ sung)
· Lên kế hoạch về bài viết chi tiết, xây dựng chuỗi các bài viết theo định hướng nhất quán. (đang bổ sung)
· Chuẩn bị nội dung, content, hình ảnh, video,…phục vụ bài đăng. 
· Gửi xét duyệt và đăng bài theo kế hoạch.
2.2. Thực hiện viết bài thông tin, event của công ty
· Quay, chụp, dựng video, hình ảnh các sự kiện của công ty, chuẩn bị nội dung và đăng tải bài viết. (Viết bài thông tin về các cuộc gặp gỡ của A+ với đối tác)
2.3. Thực hiện thiết kế hình ảnh, infographics theo bài viết, theo chủ đề 
· Xây dựng kịch bản, chuẩn bị hình ảnh, ý tưởng và thực hiện thiết kế
2.4. Thực hiện quay, dựng video
· Xây dựng kịch bản, quay dựng, edit sản phẩm.
2.5. Thiết kế bộ Salekit cho các hệ thống
· Góp ý tưởng, chính sách
· Thiết kế hình ảnh, video salekit cho A+, ANestLand
2.6. Lên kế hoạch training thực tập sinh
· Tham gia xây dựng sơ đồ phòng Marketing của công ty A+
· Tham gia xây dựng bảng nhiệm vụ chi tiết của từng team
· Xây dựng bộ quy chuẩn các sản phẩm (bài viết, hình ảnh, video,…)
· Đóng góp ý kiến xây dựng kế hoạch training
· Hỗ trợ mảng Marketing cho đối tác, khách hàng
· Số hoá sản phẩm theo yêu cầu của khách hàng (Thông tin, quay chụp hình ảnh, thiết kế frame, chuẩn bị bài vệ tinh,…) (Táo xanh Cam Ranh)
2.7. Nghiên cứu áp dụng AI trong sáng tạo nội dung 
· Tăng chất lượng hình ảnh
· Tăng tốc độ ra sản phẩm
3. Thực hiện kế hoạch training của công ty
4. [bookmark: _GoBack]Công việc phát sinh
· Hỗ trợ sắp xếp sản phẩm, kho bãi cho ANL
· Quay chụp sản phẩm, tạo video, thiết kế quảng cáo cho ANL
· Tham gia thực hiện các tiêu chí để đăng ký tích xanh cho A+
· Tham gia buổi gặp gỡ, nói chuyện với sinh viên ĐHNT
· Hỗ trợ hình ảnh cho trường TCKT Trần Đại Nghĩa

